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MANUAL DE REGISTRO EN SES HOSPEDAJES



La aplicacion SES Hospedajes ha sido desarrollada para cumplir con las
exigencias del Real Decreto 933/2021, de 26 de octubre, que establece las
obligaciones de registro documental e informacion para personas fisicas o

juridicas que realizan actividades de hospedaje vy alguiler de vehiculos a
motor.

Requisitos Previos para Operar en el Sistema
Antes de comenzar a operar, los sujetos obligados deben registrarse en la

aplicacion. Para ello, es imprescindible contar con un certificado digital o

estar registrado en el sistema Cl@ve. El proceso incluye los siguientes
PAaSOoSs:

1. Rellenar el formulario de registro.
2. Completar el procedimiento con la firma digital:

Debes estar registrado en Cl@ve-Firma o tener instalada la aplicacion
Autofirm@ para el uso de certificados locales.

Para empezar la configuracion sigue los pasos indicados a continuacion.
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Accedemos al programa, nos desplazamos hasta el menu de Herramientas y hacemos
clic en Hospedajes.
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PASO 1. Pulsa sobre el botéon Claves Hospedajes.
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PASO 2: al pulsar sobre el enlace Solicitar Claves, seras dirigido a la pagina de SES
HOSPEDAJES, donde realizaremos el registro de nuestra agencia.




Como paso previo y necesario para poder operar en sistema, los sujetos obligados deberan registrarse en la aplicacién. Se requiere certificado digital o estar dado de alta en cl@ve. Se
debe rellens: ' o ' ' ' o B D B : ‘nstalado
autofirm@

Puede cons. PASO 3: Se debe disponer de Cl@ve o un certificado digital instalado en el equipo desde el
qgue se esté realizando la solicitud. Pulsa sobre el icono @.

http://clave.

Puede desc

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

El Ministerio del Interior amplia hasta el 2 de diciembre el periodo de adaptacidn de la aplicacion Ses.Hospedajes, prevista inicialmente para el préximo 1 de octubre

La ampliacion responde a razones técnicas para facilitar la interconexion y la transmision de los datos de los establecimientos ubicados en las comunidades auténomas que cuentan
con cuerpos de policia autonémicos. 3

El ‘Registro de informacion a las empresas de hospedaje y alquiler de vehiculos’ se pondra en marcha en cumplimiento del Real Decreto 933/2021, de [26 de octubre, por el que se
establecen las obligaciones de registro documental e informacion de las personas fisicas o juridicas que ejercen actividades de hospedaje y alquiler de vehicufos a motor.

El Ministerio del Interior ha tenido una interlocuciéon permanente con los sectores afectados para facilitar su adaptacion a los requerimientos de la nuefla normativa y a la plataforma
donde se introducen los datos. La proxima reunion con los representantes del sector turistico se celebrara el 4 de octubre.
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PASO 4: En este formulario, rellenamos todos los datos, asegurandonos de marcar la
opcion Envio de comunicaciones por servicio web. ‘

- En Tipo de entidad, selecciona: Operador turistico.

- En Tipo de actividad, elige: Hospedaje y alquiler de vehiculos.

Nos solicitaran firmar con nuestro certificado digital o Cl@ve. Una vez firmado, desde
SES Hospedajes nos enviaran un correo electronico con los datos que utilizaremos
para completar el formulario del siguiente paso.
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PASO 5: En este paso, introduciremos las claves recibidas en el correo electronico de
SES HOSPEDAJES enviado previamente.

Al pulsar el botén Guardar, el sistema quedara configurado y estara listo para enviar los
datos necesarios a SES HOSPEDAJES.
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PASO 6: Una vez configurado el sistema, al pulsar sobre cualquier icono de la columna

Tipo, se abrira la ventana correspondiente al siguiente paso.
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PASO 7. En esta ventana, rellenamos los datos correspondientes a cada uno de los
apartados.

Algunos campos se completaran automaticamente si los hemos proporcionado
previamente en el expediente, como se muestra en la siguiente imagen.
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PASO 8: Por ultimo, pulsaremos sobre uno de los dos botones: Guardar sin enviar o
Enviar, dependiendo de la accion que deseemos realizar.
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PASO 9: Una vez enviados los datos a SES HOSPEDAJES, en las columnas Estado y
Anulacién podremos ver la situacion actual de los envios realizados. Esto nos permitira
hacer un seguimiento detallado de cada operacion.
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