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MANUAL DE REGISTRO EN SES HOSPEDAJES



La aplicación SES Hospedajes ha sido desarrollada para cumplir con las
exigencias del Real Decreto 933/2021, de 26 de octubre, que establece las
obligaciones de registro documental e información para personas físicas o
jurídicas que realizan actividades de hospedaje y alquiler de vehículos a
motor.

Requisitos Previos para Operar en el Sistema

Antes de comenzar a operar, los sujetos obligados deben registrarse en la
aplicación. Para ello, es imprescindible contar con un certificado digital o
estar registrado en el sistema Cl@ve. El proceso incluye los siguientes
pasos:

1. Rellenar el formulario de registro. 

2. Completar el procedimiento con la firma digital:
   
Debes estar registrado en Cl@ve-Firma o tener instalada la aplicación
Autofirm@ para el uso de certificados locales.  

Para empezar la configuración sigue los pasos indicados a continuación.



Accedemos al programa, nos desplazamos hasta el menú de Herramientas y hacemos
clic en Hospedajes.



 PASO 1: Pulsa sobre el botón Claves Hospedajes.



PASO 2:  al pulsar sobre el enlace Solicitar Claves, serás dirigido a la página de SES
HOSPEDAJES, donde realizaremos el registro de nuestra agencia.



 PASO 3: Se debe disponer de Cl@ve o un certificado digital instalado en el equipo desde el
que se esté realizando la solicitud. Pulsa sobre el icono @.



PASO 4: En este formulario, rellenamos todos los datos, asegurándonos de marcar la
opción Envío de comunicaciones por servicio web.

- En Tipo de entidad, selecciona: Operador turístico.

- En Tipo de actividad, elige: Hospedaje y alquiler de vehículos.

Nos solicitarán firmar con nuestro certificado digital o Cl@ve. Una vez firmado, desde
SES Hospedajes nos enviarán un correo electrónico con los datos que utilizaremos
para completar el formulario del siguiente paso.



 PASO 5: En este paso, introduciremos las claves recibidas en el correo electrónico de
SES HOSPEDAJES  enviado previamente.

Al pulsar el botón Guardar, el sistema quedará configurado y estará listo para enviar los
datos necesarios a SES HOSPEDAJES.



 PASO 6: Una vez configurado el sistema, al pulsar sobre cualquier ícono de la columna
Tipo, se abrirá la ventana correspondiente al siguiente paso.



PASO 7:  En esta ventana, rellenamos los datos correspondientes a cada uno de los
apartados. 

Algunos campos se  completarán  automáticamente  si los hemos proporcionado
previamente en el expediente, como se muestra en la siguiente imagen.





PASO 8: Por último, pulsaremos sobre uno de los dos botones: Guardar sin enviar o
Enviar, dependiendo de la acción que deseemos realizar.



PASO 9: Una vez enviados los datos a SES HOSPEDAJES, en las columnas Estado y
Anulación podremos ver la situación actual de los envíos realizados. Esto nos permitirá
hacer un seguimiento detallado de cada operación.



¡GRACIAS!
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